Access 2010 initiation

OUTIL D’APPRENTISSAGE

Discipline :  Access initiation

N , Formateur : Marc BOUCHERY
premiere séquence

Theme : Découverte du systeme de gestion | Niveau : IV

OBJECTIFS Connaitre I’environnement du logiciel Access
Démarrer le logiciel Access

Creéer une base de données

Préparer une table

Créer des champs

Modifier les types de données

Poser une clé primaire

Saisir des données

Préparer une mise en page et imprimer

c cccccccc

PRE REQUIS v Connaitre ’environnement Windows

DUREE PRECONISEE v 1 heure

CONDITIONS DE REALISATION v Autonomie
v Correction avec le formateur

MATERIEL NECESSAIRE v Cahier, crayon, stylo, régle
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Access 2010 initiation

Pour bien débuter avec le logiciel Access, vous devez tout d’abord comprendre son utilité et
son fonctionnement :

En premier lieu, sachez que ce logiciel n’est pas aussi complexe qu’on veut bien le dire. C’est
un logiciel destiné a simplifier vos taches de gestion et non a vous compliquer la vie.

Ce logiciel est ce que I’on appelle un systéme de gestion de bases de données (SGBD).

Il va surtout remplacer le papier et le crayon. Supposez, par exemple, que vous devez gérer
une collection de disque CD chez vous, ou une collection de cassette vidéo ou une liste de
recettes de cuisine, et bien Access est un logiciel épatant qui vous aidera, certainement, dans
cette gestion.

Prenons par exemple la gestion de CD audio. Si vous n’avez pas d’ordinateur a votre
disposition, et que vous devez gerer vos CD, plusieurs moyens sont a votre disposition : un
cahier sur lequel vous allez tracer des colonnes et y reporter les donnéees de chaque CD, ou
bien un paquet de fiches cartonnées sur les quelles vous y inscrirez ces donnees.

Le travail risque d’étre un peut long.

Prenez par exemple les fiches cartonnées :

Vous allez donc acheter des fiches avec une boite pour les ranger.

Vous arrivez chez vous et entreprenez le début de votre gestion.

Vous déballez votre paquet de fiche, vous posez ce paquet dans la boite.

Et a présent, que faire avec ces fiches ?

Vous prenez une premiére fiche, elle est vierge de toute inscription.

Vous prenez un premier CD et vous vous demandez ce que vous allez bien pouvoir écrire sur
la fiche.

Tout d’abord il faudrait que toutes les fiches se ressemblent, qu’il y soit inscrit les mémes
rubriques.

Qu’allez-vous écrire comme rubriques sur cette fiche ?

Vous prenez une feuille de brouillon et vous écrivez « a la volée » ce qui vous passe par la
téte. Comme par exemple : Titre du CD ou bien Nom du chanteur.

Vous écrivez ainsi plusieurs rubriques qui vous semblent judicieuses et une fois ces rubriques
posées, vous les réinscrivez sur la fiche cartonnée (au propre donc).

Ceci étant fait, vous reposez la fiche dans sa boite et vous commencez a vous demander
pourquoi vous avez entamé un tel travail de titan !

Il va falloir prendre chaque fiche et les pré marquer comme la premiére avec les mémes
rubriques.

Lorsque ce travail est réalisé, vous allez souffler un peu car avec plus de 650 CD dans votre
collection, le poignet doit commencer a vous faire mal !

Bien, maintenant, il s’agit de reprendre chaque fiche et de les remplir avec les caractéristiques
de chaque CD.

Et voila, le travail est enfin terminé.

Il ne vous reste qu’a interroger maintenant votre fichier :

Quels sont les CD de Céline DION ?

Quels sont les CD Américains ?

Quels sont les CD de musique classique ?

Quels sont les CD qui ne durent pas plus d’une heure ?

Quels sont les boitiers qui comportent deux ou trois CD ?

Quels sont les boitiers qui ont les paroles des chansons ?

Voici des questions que vous pourrez vous poser.
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Et bien je vous ai raconté cette petite histoire pour vous montrer que la gestion n’est jamais
tout a fait simple a réaliser. Mais elle se fait selon un principe bien établi :

faire une liste des rubriques qui nous serviront dans la gestion (nom du chanteur, durée du
CD..)

Pré marquer les fiches avec ces rubriques

Remplir les fiches avec les données que 1’on trouve sur les CD
Ranger les fiches si nécessaire

Poser des questions.

NS

Et bien, sur Access, le principe est exactement identique :

La fiche cartonnée étant la méme pour tous les CD, vous n’allez en pré marquer qu’une seule.
Sur Access, cette fiche s’appelle une TABLE.

En créant une nouvelle table, c¢’est comme si vous achetiez une boite avec ses fiches a
I’intérieur.

Pensez bien a ceci, en réalisant la gestion avec vos fiches cartonnées, il vous faudra pré
marquer les 650 fiches correspondant au 650 CD audio.

Sur Access, il vous suffira de pré marquer UNE SEULE FICHE et toutes les autres (autant
que vous voudrez) seront automatiquement pré marquées.

Il vous restera ensuite a rentrer les informations de chaque CD sur chaque fiche. On va
appeler cela la saisie des données.

Alors plut6t que de vous raconter des histoires, si vous commenciez a travailler un peu !

Allez c’est a vous :
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Dans cette séquence vous allez apprendre a créer une table et a saisir des données.

A vous de jouer :

Cliquez sur le bouton Démarrer puis glisser votre souris sur Tous les Programme et sur
Microsoft Access 2010. Cliquez sur cette commande.

& Internet Explorer
', Mise a niveau express
0 Programmes par défaut Stagiaire
=) Télécopie et numérisation Windows
<A Visionneuse XPS Documents
1 Windows Update
. Accessoires Images
. Démarrage ]
B Jeux Musique
. Kaspersky Anti-Virus 6.0 for Windows Workstati
.. Maintenance
. Microsoft Office
Microsoft Access 2010
@ Microsoft Excel 2010
@ Microsoft OneNote 2010
|8] Microsoft Outlook 2010
@ Microsoft PowerPoint 2010

Documents récents

Ordinateur

Panneau de configuration

Périphériques et imprimantes

[BJ| Microsoft Publisher 2010 Programmes par défaut
Microsoft Word 2010
| Outils Microsoft Office 2010 Aide et support

Précédent

Suivant la version du logiciel que vous allez employer, les dispositions des fenétres et des
onglets ne seront pas toutes les mémes. Mais vous en avez vu d’autres alors...
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Si tout va bien vous devez retrouver une fenétre un peu comme celle-ci :

ct cce
Créer  Données externes  Outils de base de données a

Modéles disponibles Base de données vide

&} Accueil

Récent Modeéles Office.com Rechercher des modéles sur Office.com >

Nouveau

™ . N
- e ln g =
Biens Contacts Problémes et Activités sans but ijets_
tches lucratif
Aide
|23 options
B3 Quitter Nom de fichier

Databasel | 5
CA\Users\Stagiaire\Documents\

0

Créer

Vous allez créer une nouvelle base de données :
Cliguez Nom de fichier et tapez : discotheque.
Cliquez sur Créer.

Base de données vide

Nom de fichier

‘discothéque

C:\Users\Stagiaire\Documents\

[

Créer
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La fenétre suivante apparait :

Accueil Cr é on Tabl a

%AB]Z?

Affichage  Texte Nombre Monétair

e ==

Validation

Affichages Ajouter et supprimer Validation de champ

Tous les objets Access ® «
[Rechescher. |2
Tables =

B Tabler

Et bien voila, vous avez franchi le premier pas. Vous voici maintenant dans la base de
données gque vous avez appelée Discotheque.

Vous remarquez que 1’onglet Table a gauche est déja sélectionné.
C’est tres bien, il faut commencer par la : la création de la table.
Vous allez pré marquer les fiches, c’est a dire vous allez créer la table des CD.

C’est a vous :

Cliquez sur Affichage en haut a gauche :

e
AT T T
Accueil Creer Dor

u |
EE Mode Feuille de données f

Mode Création H

Cliquez sur le Mode Création et sur OK.
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La fenétre suivante apparait :

Enregistrer sous l ? ﬁj

Mom de |a table ;
Table1

[ QK ] [ Annuler ]

Et oui, vous devez enregistrer la table que vous allez créer.
Tapez CD et validez.

Et bien voici votre fiche « type ».

U B R R i o e de table sl
Accueil Créer Données externes Qutils de base de données Création
E M? jw:[nsérer des lignes il §:}‘ :_
o =S Supprimer les lignes ‘:—I =4 -
Affichage Clé Générateur Tester les régles . Feuille de | Index Créer des macros Renomm
- primaire @Modlflerlesrecherches propriétés de données ~ un
Affichages Crutils Afficher/Masquer | Champ, enregistrement et évé
Tous les objets Access @ « |} ep
Rechercher.. o Mom du champ Type de données
B IV -
Tables P NuméroAuto
H o

Genéral | Liste de choix

Taille du champ Entier long
MNouvelles valeurs Incrément

Format

Légende

Indexé Oui - Sans doublons
Ealises actives

Aligner le texte Général

Dans la premiére colonne vous allez y inscrire, non ! Pas maintenant, plus tard ! Vous allez y
inscrire disais-je, les rubriques du CD qui se retrouveront sur toutes les fiches. Ces rubriques
s’appellent des CHAMPS. On prendra soin d’utiliser des termes assez cours et trés parlant.
Une rubrique du type Nom du chanteur est un peu longue, on préférera Nomchant (pour nom

chanteur) par exemple.
En général, je conseil d’utiliser des textes trés court et sans espace.
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D’aucun vous diront que vous pouvez mettre des espaces, oui, c’est vrai mais pour la suite,
vous allez rencontrer des difficultés de compréhension du logiciel, alors croyez moi, il vaut
mieux ne pas en mettre.

La colonne du milieu intitulée type de données va vous servir pour expliquer au logiciel ce
que plus tard vous saisirez. Par exemple, a la rubrique prix du CD on pourra indiquer un type
monétaire. 0Pour une rubrique de date (Date d’entrée ou date de naissance) on indiquera un
type de donnée Date. Pour le nom d’un chanteur, on indiquera un type de donnée teste.

La troisieme colonne intitulée Description, vous servira a vos annotations concernant la
rubrique que vous avez saisie ou le type de données. Par exemple a la rubrique Nomchant,
type de données Texte, vous pourrez ajouter en description : il faut taper ici le nom du
chanteur. Ceci pour bien expliquer ce que vous faite et que veut dire Nomchant.

Bon vous y étes ? Alors c’est a vous :
Attention si vous ne donnez pas le type de données, vous ne pouvez pas passer a la ligne
suivante, vous devez toujours renseigner le type de données pour chaque rubrique.

Allez, pas de chichi,

Tapez NuméroCD

Validez

Au type de données, sélectionnez Numéroauto (mais je pense que c’est déja écrit).

Numéro auto pour une numérotation automatique des CD, dans I’ordre croissant, 1,2, 3...
Validez et tapez : Ne saisissez rien ici

Validez.

Le curseur est maintenant passé a la ligne et attend que vous tapiez les autres rubriques,
pardon, on ne dit pas rubrique mais CHAMP !

Si tout va bien, vous devez avoir maintenant quelque chose qui ressemble a ¢a :

AT D = e

Accueil Creer Données externes Cutils de base de données Création

jj jﬁ-‘-Insérer des lignes __JQ_,J] gu/;
e = Supprimer les lignes ﬁ =
Affichage = . Feuille de | Index
- i'_uﬂ Modifier les recherches | |propridtés

Affichages Outils Afficher/Masquer | Che
Tous les objets Access ¥ o« | = c»

Rachercher.. fa) Mom du champ Type de donnée
Tables % % | NuméroCD MuméroAuto

B o |
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C’est bon ? On continue ? Voici ce que vous devez saisir :

@| = R _ Dutils de table -Eﬁscothéque: Base de données (
Accueil Creer Données externes QOutils de base de données Creation
jj j‘ﬁlnsérer des lignes ;’Cﬂ /7 I_:"___ ._:I' =
- = supprimer les lignes = ;':/7 i - =
Affichage = Feuille de | Index Créer des macros Renommer/supprimer Relz
© =8 Modifier les recherches propriétés de données ~ une macro
Affichages Outils Afficher/Masquer | Champ, enregistrement et événements de table
Tous les objets Access = « || ey
Rechercher... 0 Nom du champ Type de données
Tables x % NuméroCD NuméroAuto Ne saisissez rien ici
= o Nomchanteur Texte MNom du chanteur
Prénomchanteur Texte Prénom du chanteur
TitreCD Texte Titre du CD
Nbtitre MNumérique MNombre de chansons
DuréeCD Numérigue Durée totale du CD en minutes
PrixCD Monétaire
DA Date/Heure Date d'achat du €D

Et maintenant que vous venez d’inscrire les champs et leur type dans la table, il est temps de
sauvegarder cette table une nouvelle fois.

Remarquez quand méme que le logiciel Access a posé une petite clé devant le champ
NuméroCD.

Bon, je vois que vous mourrez d’impatience de savoir ce que veut dire cette clé, alors puisque
Vous insistez je vais tout vous dire :

Pour Access, il est indispensable de savoir qui sera le champ le plus « gradé », qui sera le
champ qui va désigner 1’élément que I’on gére (le CD), qui sera I’'unique représentant du
CD?

Et bien la plupart du temps ¢a sera le numeéro. Le numéro étant unique, il ne pourra pas étre
attribué a un autre CD. Heureusement encore ! Ca serait une belle pagaille sinon !

Imaginez si toutes les voitures avaient le méme numéro d’immatriculation !

Donc ce numéro UNIQUE est I’identifiant du CD, on dira Sa clé primaire. VVoila, maintenant
Vous savez tout.

Je continue donc.

Vous pouvez fermer la table en cliquant sur la petite croix en haut a droite de la table.
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Voila donc votre premicére table. Ce n’est pas du chéne mais elle va bien vous servir...

Si vous double cliquez sur la table CD, vous I’ouvrez et cela vous permettra de saiSir des
données.

Si vous cliquez sur Affichage puis sur Mode creation, vous pouvez modifier la table comme
au debut.

Cliquez sur ce mode création pour voir [ effet escompté.

Vous revenez sur la table pour modifier un champ ou un type de données par exemple.
Refermez la table.

Cliquez une fois sur la table puis appuyez sur la touche Entrée du clavier.

Le résultat est le méme que si vous aviez double cliqué.

Vous étes maintenant en mode saisie de données :

E“ Lﬂ . _| table |-Tﬂscothéque: Base de données (Access 2007) - Microsoft Acc_

Accueil Créer Données externes Qutils de base de données Champs Table
{ Coup 4| croissant Wz sélection ~ a =i Nouveau ¥ Totaux place .
Ai’%‘;g o ﬁ:gcopier F‘?Z ;t Décroissant éOptionsavancées' A{tfhm =& Enregistrer ‘6 Orthagraphe Jlj = Atteindre = C':hbi[De:H] a
= # Reproduire la mise en forme » Supprimer un tri W Activer/désactiver le filtre | gyt~ Supprimer ~ FEH Plus ~ [¢ sélectionner - 2 | -
Affichages Presse-papiers 7 Trier et filtrer Enregistrements Rechercher Mise en
Tous les objets Access & « .j CD.'\
Rechercher.. yel NuméroCD - |Nomchante - |Prénomchar » | TitreCD -~ | Nbtitre - DuréeCD ~ | PrixCD - DA ~ Cliguer pour gjouter -
Tables 2 ||* (Nouv.)
H o
Saisissez les données suivantes :
G D
NuméroCD -~ Momchante - Prénomchar TitreCD ~| Mbtitre ~| DuréeCD -~ PrixCD  ~ DA ~ | Clig
1 Hallyday Johnny Laura 12 70 18,00 € 02/07/1999
2 Pink Floyd The wall a8 74 16,00 € 05/09/2000
3 Cabrel Francis La maison 16 79 16,00 € 02/01/2001
4 Aznavour Charles La boéme 15 77 15,00 € 18/10/1998
5 Beatles Abbay Road 12 62 13,00€  14/11/1999
6 Boulay Isabelle Les grands espaces 14 69 17,00 € 20/01/2012
7 Bashung Alain Joséphine 11 71 14,00 € 29/03/2001
8 Miro Mickaél Juste comme ¢a 12 65 16,00 € 12/10/2011
9 Hallyday Johnny Que le t'aime 16 77 17,00 € 05/06/1999
10 Noah Yannick Badingwa 14 68 15,00 € 15/12/2010
11 Rolling Stone Angie 11 60 12,00 € 24/02/1999
*
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Cliquez maintenant sur le menu Fichier puis sur la commande Imprimer.

mm

Accueil Créer Données externes Outils de base de données Champs Table

Fichier

|l Enregistrer
Imprimer
a Enregistrer I'objet sous
Impression rapide
Envoie |'objet directement sur l'imprimante par
défaut sans effectuer de modifications.

(@) enregistrer la base de données sous

[ ouvrir

[ Fermer la base de données

Imprimer
@-‘__.] discothéque.accdb I-E Sélectionnez une imprimante, un nombre de
b copies et les autres options d'impression avant
@] autovrp.accdb 3 d'imprimer.

(@] Dpatabasel.accdb = : -
Apercu avant impression

Affiche un apercu et modifie les pages avant

Informations B _
I'impression.

Récent

Nouveau

Enregistrer et publier
Aide

[} options
Quitter

Cliquez sur Apercu avant impression.

donnees (Access 200

EIEEEE R

G0 | “percu avantimpression

@ [} @ Affcher tes marges

=2 =5

Imprimer | Taille Marges [7] ponnées seulement | |POrtrait|Paysage Colonnes eux Plusde  Actusliser Excel Fichier PDF  Courier  Plus | Fermerlapercu
- - page | pages pages~ | tout tede ouXPS électronique  * | avantimpression
Imprimer | Taille de Ia page Mise en page Données Fermer I'apercu

Tous les objets Access @ « || ep

[Recercher.. |2
Tables 2 w ez
£ co

EEREEEREE ol
LY FEET EETEE)

2t o e

Cliquez sur le bouton Paysage.
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Imprimez votre travail par le menu Fichier puis Imprimer.

CD 02/02/2012
NumeéroCD | Nomchanteur Prénomchantey TireCD Nbtitre DureeCD PrixCD DA
1 Hallyday Johnny Laura 12 70 18,00€  02/07/1999
2 Pink Floyd The Wall B 74 16,00 £ 05/09/2000
3 Cabrel Francis La maison 16 79 16,00 £ 02/01/2001
4 Aznasour Charles La boeme 15 77 15,00 € 18/10/1998
5 Beatles Abbay Road 12 52 13,00€  14/11/1999
& Boulay Isabelle Les grands espaces 14 69 17,00 € 20/01/2012
7 Bashung Alain Joséphine 11 71 1400€  29/03/2001
8 Miro Mickaél Juste comme ¢ca 12 65 16,00 £ 12/10/2011
9 Hallyday Johnny Quelet'aime 16 77 17,00 € 05/06/1993
10 Noah Yannick Badingwa 14 68 15,00 £ 15/12/2010
11 Rolling Stone Angie 11 50 12,00€  24/02/1999
Pzgel

Fermez la table.

Et voila une premiere étape de franchie.

Vous savez maintenant ce qu’est une table, comment la créer et comment saisir des données a
I’intérieur.

On fait un petit exercice pour s’entrainer ?

Fermez la base de données et fermez Access.

Vous allez tout reprendre au départ.

Vous devez gérer une bibliothéque.

Il faut créer une base de données que vous appellerez Bibliotheque (ajouter vos initiales
derriere la base de données).

Vous devez maintenant créer une nouvelle table qui sera composée comme celle-ci :

Nom du champ Type de données Description
Numérolivre Numéro automatique

Titre Texte

Auteur Texte

Prix Monétaire

Posez une clé primaire sur le numéro du livre (oui je sais, c¢’est déja fait ).
Enregistrez la table en la nommant Livres

Fermez la table.

Ouvrez la table et saisissez les données suivantes :

Page : 12 Marc BOUCHERY




Access 2010 initiation

Numeérolivre Titre Auteur Prix
1 Les menthes sauvages | Signol 15€
2 La gloire de mon pére | Pagnol 12 €
3 Dictionnaire Larousse 25€
4 Le chateau de ma mere | Pagnol 12 €
5 La gastronomie Curnonski 36 €
6 Le velo Poulidor 19 €
7 Le temps des secrets Pagnol 12 €
8 Germinal Zola 14 €
9 Le point de Croix DMC 21€
10 Excel par I’exemple Dunod 11€

Mettez cette table en mode paysage et imprimez-la.

Fermez tout.

Et bien voila une premiére étape de franchie.
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OUTIL D’APPRENTISSAGE

Discipline : Access deuxieme séquence

Formateur : Marc BOUCHERY

Théme : Gérer des requétes

Niveau : IV

OBJECTIFS Creéer une requéte

Exécuter une requéte

c cccccC

Utiliser le mode création

Proposer des champs dans une requéte
Trier des champs dans une requéte
Amener un critére de sélection dans une requéte

PRE REQUIS v Avoir suivi la séquence : Découverte du systéme de gestion

DUREE PRECONISEE v 1 heure

CONDITIONS DE REALISATION v Autonomie

v Correction avec le formateur

MATERIEL NECESSAIRE v Cahier, crayon, stylo, régle
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Dans cette séquence, vous allez apprendre a poser des questions a la base de données.
Les données sont maintenant saisies, nous allons poser des questions :

Je ne vais pas vous faire créer une nouvelle base de données et de nouvelles tables, vous allez
travailler sur ce que vous avez déja préparé : la base de données discothéque.
Ouvrez-la.

Vous avez a coté de vous I’impression de la table des CD.

Vous aimeriez trier cette liste par ordre alphabétique des chanteurs.

Vous aimeriez ensuite trier cette liste par ordre croissant des prix.

VVous voudriez maintenant sélectionner les CD de Johnny.

Vous aimeriez aussi connaitre tous les CD qui ont un nombre de titres supérieur a 12.
Enfin vous voulez connaitre les CD dont le prix est inférieur a 15 €.

Ces différentes demandes que vous allez faire s’appellent des requétes.
Chague question que vous allez poser a la base de données sera une requéte.
On essaie ?

Cliquez sur I’onglet Créer puis sur Création de requétes :

Al 4 9~

Créer Données externes Outfls de base de données

2 EBEE [ g & = 8
=1 —
= [ | §\-’ [ | ] =
Composants Table Création Listes Assistant | Création Formulaire Création de Formulaire ;
d'application = de table ShareFoint * | Requéte  de requéte farmulaire vierge &
Modeles Tables Requétes Formulaires
Tous les objets Access = « Création de requéte
Rechercher... P Crée une requéte vide en mode Création.
Tables S La boite de dialogue Afficher la table gui
£ p apparait vous permet de choisir les tables ou
requétes 3 ajouter 3 la structure de la
requéte.

9 Appuyez sur F1 pour obtenir de I'aide.
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Cette fenétre apparait :

2 o)

Afficher la tabl
cher la e .

Tables |R£q_,é‘tgs | LE.SdEUK|

L

[ aiouter | [ Fermer ]l

Access 2010 initiation

La table CD est déja sélectionnée, Cliquez donc sur le bouton Ajouter puis sur le bouton

Fermer juste en dessous.

La fenétre suivante apparait :

el Outils de requéte
Accueil  Créer  Données extemes  Outils e base de données Créer

Fichier

e @ Union ﬁf-‘ ZealInsérer des Ilgnes
' s AR A 5, B

Affichage Exécuter | |Sélection|Création Ajout Mise Analyse Suppression Afficher
- de table ajour croisée W7, Définition des données | |atable 52> Générateur

“4" Insérer des colonnes
W Supprimer colonnes
3 Renvoyer: Tout

=X Supprimer les lignes

Paramétrage de requéte

2 q’j @ Feuille de propri
2] xﬁ‘ Noms des tables
Totaux Paramétres

Afficher/Masquer

Résultats Type de requéte
Tous les objets Access ) « || 3 Requéter
Rechercher.. |»
cD
Tables 2 ‘
* =1
Ho 7 NumérocD
Nomchanteur | _
Prénomchanteu
TitreCD L
Nbtitre B
DuréeCD b
Kuim|
Champ: || | |
Table | |
Tri: | |
Afficher: | | |
Critéres ;
Ou:
KiIM
Prét
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La liste des champs de la table CD apparait en haut.

Le tableau en dessous vous servira a sélectionner les champs sur lesquels vous voulez
travailler, mais aussi que vous aimeriez voir apparaitre suite & vos questions.
Premiére demande que 1’on va faire : liste des CD triée par ordre alphabétique des chanteurs.

Cliquez sur la premiére case a droite de champ.
Une petite fleche apparait dans cette case, cliquez dessus.

4
Champ : -
Table: || CD.*

Tri: || MuméroCD
Afficher: || Momchanteur [l
Critéres : || Prénomchanteur

oy e || TitreCD

Mbtitre
DuréeCD
PrixCD
DA
4

Cliquez sur le champ NuméroCD.
Cliquez maintenant sur la case de droite et faites apparaitre le champ Nomchanteur comme
Ceci :

Champ : [ MuméroCD Momchanteur
Table : |CD ol (=]
Tri:
Afficher :
Critéres :
O

Voici donc une méthode que vous pouvez employer pour faire venir les champs dans la
requéte.

Je vous montre une autre méthode :

Dans la liste des champs en haut, double cliquez sur le champ Prénomchanteur.
Automatiquement, ce champ vient s’insérer a la suite des autres.

Réalisez la méme opération avec le titre du CD.
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Vous devez maintenant obtenir ceci :

|
RN} —————§—§———"—5—5———»—5
Champ : [MuméroCD Momchanteur Prénomchanteur TitreCD
Table: |CD cD cD o
Tri:
Afficher :
Critéres :
COu:

A

On va garder ces quatre champs pour la requéte.
En haut, vous devez voir apparaitre un point d’exclamation :

Fichier Accueil Données externes COutils de base de données Ci

& (D) Union
% ! ﬁ %! +! /! % x! @ soLdirect

Affichage Exécuter |Sélection|Création Ajout Mise Analyse Suppression

= de table ajour croisée i, Définition des
Résultats Type de requéte
Tous les objets Access = « |l _
|Recherche:... |}J
cD
Tables %
BB . =
D ¥ MuméroCD
Momchanteur =
Prénomchanteu
TitreCD i
Mbtitre -
DuréeCD hd

Et bien cliquez dessus pour exécuter la requéte :

Fichier Données externes  Outils de base de données

Accueil | Créer

% 5 ¥ Couper Y 4 Croissant 7 Sélection * m’a =N
& 123 Copier % | Décraissant ¥4 Options avancées - =HEr
Affichage  Coller Filtrer Actualiser
S & Reproduire la mise en forme 42 Supprimer un tri W Activer/désactiver le filtre | * toye 9K St
Affichages | Presse-papiers | Trier et filtrer E
Tous les objets Access () « || 25 Requéter
[Rechercher.. o NuméroCD - |Nomchante - Prénomchar - TitreCD -
Tables ol B Hallyday Johnny Laura
M= o 2 Pink Floyd The wall
3 Cabrel Francis. La maison
4 Aznavour Charles Laboame
5 Beatles Abbay Road
6 Boulay Isabelle Les grands espaces
7 Bashung Alain Joséphine
8 Miro Mickaél Juste comme ga
9 Hallyday Johnny Que le t'aime
10 Noah Yannick Badingwa
11 Rolling Stone Angie
*

Voila donc la liste demandée.
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Mais cette liste n’est pas triée, alors nous allons la trier :

En dessous du menu Fichier se trouve un outil (intitulé Affichage) avec dessus une équerre,
cliquez dessus.

Vous revenez en mode création de requéte.

Visualisez la troisieme ligne intitulée Tri. Cliquez a [’intersection de cette ligne Tri et de la
colonne Nomchanteur :

4| m

A\
Champ : | HuméraCD N&chanteur Prénomchanteur TitreCD

Table: |CD i D D
Tri:
Afficher:
Critéres :
Ou:

Cliquez sur la petite fleche pour obtenir la liste des modes de tri, et cliquez sur Croissant.
Lancez la requéte en cliquant sur le bouton Exécuter : le point d’exclamation.

E“H JRN | iscothe
Accueil Créer Données externes Outils de base de données
M # Couper ? 4| Croissant 7 Sélection ~ @ =
e 23 copier 4} Décroissant = Options avancées ~ =g
Affichage | Colle Filtrer Actualiser
- # Reproduire la mise en forme % Supprimer un tri ' Activer/désactiver le filtre tout * >
Affichages Presse-papiers Fl Trier et filtrer
Tous les objets Access ® « || 77 Requéter
Rechercher., Pel NuméroCD - Nomchante - |Prénomchar - TitreCD -
Tables ~ ﬂ Aznavour Charles La boéme
g o 7 Bashung Alain Joséphine
5 Beatles Abbay Road
6 Boulay Isabelle Les grands espaces
3 Cabrel Francis La maison
9 Hallyday Johnny Que le t'aime
1 Hallyday Johnny Laura
8 Miro Mickaél Juste comme ¢a
10 Noah Yannick Badingwa
2 Pink Floyd The Wall
11 Rolling Stone Angie
*
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Fermez la requéte en cliquant sur la croix de fermeture de la requéte. Enregistrez en tapant :
Liste des CD par chanteurs.

Cliquez sur OK,
G E =

Fichier Accueil Créer Données exter

4 Couper
=3 Copier
Affichages Presse-papiers
Tous les objets Access ¥
Rechercher.., j o
Tables P
=
Requétes S

'ﬁj Liste des Cd par chanteur

Visualiser votre requéte : cliquez dessus et cliquez sur Ouvrir.

Vous récupérez le résultat sous forme de tableau.

Fermez la requéte.

Cliquez maintenant sur la requéte et cliquez sur le bouton Modifier.

Vous visualisez la requéte en mode création. Vous pouvez alors modifier les critéres de tri ou
I’affichage des champs a votre guise.

Fermez la requéte sans enregistrer.

Vous allez maintenant créer une nouvelle requéte :

Je vous rappelle la deuxiéme question :
Vous aimeriez trier la liste des CD par ordre croissant des prix.

Demandez I’onglet Créer puis demandez le bouton Création de requéte.

La table Cd est déja sélectionnée.

Cliquez sur Ajouter puis sur Fermer.

Comme vous [’avez vu précédemment, faites apparaitre les champs NuméroCd, Nomchanteur
et Prix.

Demandez sur la ligne du tri a la hauteur du prix, un tri croissant.

Lancez la requéte par le point d’exclamation.

Enregistrez la requéte sous le nom Liste des Cd par prix et fermez celle-ci.
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Vous voudriez maintenant sélectionner les CD de Johnny.

Créez une nouvelle requéte (Comment ca vous ne savez comment faire ! Demandez [’onglet
Créer puis demandez le bouton Création de requéte).

Demandez a afficher tous les champs.

En dessous du champ Prénomchanteur, sur la ligne critére, tapez Johnny

Lancez la requéte en cliquant sur le point d’exclamation.

Vous devez maintenant obtenir les Cd de Johnny.

Enregistrez la requéte sous le nom Johnny et fermez celle-ci.

Vous aimeriez aussi connaitre tous les CD qui ont un nombre de titres supérieur a 12.

Créez une nouvelle requéte avec tous les champs

Sur la ligne critére dans la colonne du champ nombre de titres, tapez ceci :

>12

Ce qui signifie supérieur a 12.

Lancez la requéte (point d’exclamation).

Vérifiez la cohérence des réponses et enregistrez la requéte sous le nom Titres >12.
Fermez la requéte.
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Précisions avant de continuer :

Vous avez le droit d’utiliser six signes de comparaison pour les critéres :

Supérieur >

Inférieur <
Supérieur ou égal  >=
Inférieur ou égal <=
Egal =

Différent <>

Enfin vous voulez connaitre les CD dont le prix est inférieur a 15 €.
Et bien je vous laisse faire, je ne vous dis plus rien.

Enregistrez la requéte sous le nom prix <15 euros
Fermez la requéte.
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Et si vous testiez tout ceci sur les bases de données déja réalisées dans les exercices
précédents ?

Fermez tout d’abord la base discothéque et ouvrez ensuite la base bibliothéque.
Questions :

Triez la base dans [’ordre croissant des auteurs.
Enregistrez cette requéte sous le nom tri par auteur.

Quels sont les livres de Marcel Pagnol ?
Enregistrez cette requéte sous le nom Pagnol.

Quels sont les livres dont le prix est supérieur a 12 € ?
Enregistrez cette requéte sous le nom prix > 12 €

Fermez votre base de données.
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OUTIL D’APPRENTISSAGE

Discipline : Access troisieme séquence Formateur : Marc BOUCHERY

Théme : Gérer des formulaires de saisie Niveau : 1V

OBJECTIFS Créer un formulaire

Insérer des champs dans un formulaire
Présenter un formulaire

Créer une liste modifiable

Saisir des données

c ccccC

PRE REQUIS v Avoir suivi la séquence : Gérer des requétes

DUREE PRECONISEE v 1 heure

CONDITIONS DE REALISATION v Autonomie

v Correction avec le formateur

MATERIEL NECESSAIRE v Cahier, crayon, stylo, régle
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Dans cette séquence, vous allez apprendre a présenter un masque de saisie et a I’utiliser.

Saisir sur la table comme vous I’avez fait au début de ce manuel, peut avoir certains
inconvénients.

Certains champs présentent une saisie toujours a peu pres identique. Par exemple si 1’on
utilise le champ Genre pour la liste des CD, les genres musicaux sont toujours les méme une
fois qu’on en a fait le tour.

Rock, Folk, Soul, Classique...

Je vous propose ici de créer tout d’abord un nouveau champ :

Ouvrez la base de données Discothéque.

Cliquez sur [’onglet Table.

Cliquez sur la table CD.

Cliquez sur le bouton Mode création (I’équerre).

Cliquez sur la derniére ligne et tapez : Genre
Demandez un type Texte et aucune description.

BT = T -y e Baee de donnecs (Accens

Accueil Créer Données externes Outils de base de données Création
"]j L:;/ ZeaInsérer des lignes :JQJJ vy [E==> ._:."__.- %KEI
= —! = supprimer les lignes g é‘/ . = = =
Affichage Tester les regles Feuille de | Index Créer des macros Renommer/supprimer Relations [
- de validation 240 Modifier les recherches propriétés de données ~ une macro
Affichages Cutils Afficher/Masquer | Champ, enregistrement et événements de table Reli
Tous les objets Access 2 « || 3 ey
Rechercher.. 0 MNom du champ Type de données
i % % | NuméroCD MNumérigue Ne saisissez rien ici
B o Nomchanteur Texte Nom du chanteur
— Prénomchanteur Texte Prénom du chanteur
EEuétes 2 TitreCD Texte Titre du CD
EF Liste des Cd par chanteur Mbtitre MNumérigue Mombre de chansons
DuréeCD MNumérigue Durée totale du CD en minutes
PrixCD Monétaire
DA Date/Heure Date d'achat du CD
Genre Texte
| [=]

Fermez la table en enregistrant.

Vous allez maintenant préparer un masque de saisie pour pouvoir saisir les données de fagon
plus sympathique, plus conviviale, plus simple. Ce masque de saisie s’appelle un formulaire.
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Cliquez maintenant sur Créer puis sur formulaire :

AT

Access 2010 initiation

B Qutils de présentation de formulaire '&lscuihéque: Base de données :mm
Accueil Créer Données externes Outils de base de données Création Organiser Format

=

Affichages Thémes

Afficvhage Thévmes::::"j‘ ,m Aﬂ @ m Qj E EE |§—E Q ,%l @

Contréles

[

—1 Insérer une

image

[@ Logo

.@ Titre

E Date et heure
En-téte/pied de page

=

Ajouter d
champs exis

4

Tous les objets Access ® « |= e

Genre ‘

|Mernercher." |,0 cD

Tables ES 0

H o &
NuméroCD

Requétes £ ‘ :

@ Liste des Cd par chanteur Nomchanteur Hallyday ‘
Prénomchanteur | Johnny ‘
TitreCD Laura ‘
Nbtitre 12 |
DuréecD ‘ 70 |
PrixCD [18,00€ |
DA |02/07/1999 |

Voici la premiére fiche de saisie de données.
Agréable a regarder non ?
La petite fleche en bas a droite de 11 permet de passer sur la deuxieme fiche.

Essayez.

1 1surll ¢ M

(3 {x Aucun filtre

Rechercher

Fermez maintenant votre formulaire.
Renommez votre formulaire, pour cela, cliquez dessus pour le sélectionner, appuyez sur la

touche F2 de votre clavier. Tapez maintenant : Saisie des CD

Validez.

Page : 26

Marc BOUCHERY



Access 2010 initiation

Ouvrez le formulaire.
Passez en mode création

(Al - =TS TG s cotheque - Base de données (Access 2007)'F Nicrosort Access T
Accoen R o Outits de base de données | Créstion | Organiser
A iogo
= As|| B couteurs - xvz j & Log:
= & W BB Ac bl (@[ F[T SR\ E - & e
Affichage | Thémes [3] otices + el 1 | Insérerune BB pete cthewre | o
- - image 3 d
Affichages Thémes Contrles En-téte/pied de page
Tous les objets Access @ « || e
Rechercher. S LI IR SR A R I SO O SRR AN IR AU AR RO SRR SRR IRRUARE (NCN IR -JRNN RS <N AN I AR R AR IR - AR KRUICE- IO AR I
Tables E3 # En-téte de formulaire
— e T T T TTTTTTTITTITT] |
petes = # Détail
23 Liste des Cd par chanteur R ‘ ‘ | ‘ | ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ | ‘ | ‘ ‘
%’""‘"’"5 240, | bmerden [ Numéroco
= o z | | I | I | | | | | | | | I | I | I
: } f } Nomchanteur
N [ | | | |
: ‘, [nomghanteur || Prénomchanteur
! f f f i f f
- "r krecD ‘ TitreCD
H i T
- [ [ | [ | [ [ [ [ [ [ [ [ | [ | [ [
¢ |—[nputee [ Nptitre
Z [ [ | [ | [ [ [ [ [ [ [ [ | [ | [ I
;|_[Dlireec |[Duréecd
z [ [ | [ | [ [ [ [ [ [ [ [ | [ | [ I
H [pdixco [ prixco
z [ [ | [ | [ [ [ [ [ [ [ [ | [ | [ I
R [o |[oa
N [ [ | [ | [ [ [ [ [ [ [ [ | [ | [ I
AEE |[genre
a ]
- T T T T T

Vous voyez apparaitre le nom des champs deux fois de suite dans ce formulaire :

A gauche c’est 1’étiquette, a droite c’est le champ.

L’étiquette est indispensable pour montrer ce qu’il faut saisir dans le champ. Les deux
éléments peuvent étre sépares mais je ne vous conseille pas de le faire.

En effet si vous vous trouvez devant un rectangle blanc avec rien devant pour vous expliquer
de quel champ il s’agit, vous ne saurez pas quoi y inscrire a I’intérieur.

J’ai ici volontairement effacé 1’étiquette du genre pour vous montrer ce qui se passe dans ce
cas .

CD

NunéroCD !

hanteur Hallyday
hanteur |Johnny

Laura
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Nous allons maintenant représenter le genre d’une facon un peu différente :

Depuis longtemps maintenant vous savez manipuler les listes modifiables appelées aussi liste
déroulantes. Par exemple vous savez cliquer a droite du bouton Police pour dérouler la liste
des polices et choisir celle qui vous convient :

5e 2n page REfér

Times Mew Re =~ |12
Polices de théme
Cambria
Calibri

Toutes les polices
(} Agency FB

¢ Aharoni
{0 ALGERIAK
()} andsin

(} sngsanaew

{} ingsanatrc

{} aparajita

{} Arabic Typesstting
& Arial

{} Arial Black
& Arial Narrow

-

A

Publipostage

-

A

. | E@m
Aa o

(En-tétes)

(Corps)

1 71O

3ol

atan

¢} Arial Rounded MT Bold
O} Arial Unicode b3S

i} Bazkerville Old Face

¢ Batang
¢ BatangChe
¢} Bavhaus 93
{} Bell 1T

{} Berin Sans FB

(} Berlin Sans FB Demi

Révis

’ LTy

Je vous propose ici de créer vous méme une telle liste dans laquelle nous trouverons plus tard
les différents genres.
Cela nous évitera de les saisir. 1l suffira juste de cliquer sur la liste et de choisir le genre du

CD.
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Bon, au boulot :

Cligquez sur le champ Genre. Attention pas sur l’étiquette, mais sur le champ.
Appuyez sur la touche Suppr de votre clavier.

Le champ et [’étiquette ont tous les deux disparu.

A droite quelque part sur [’écran se trouve la liste des champs.

Si tel n’est pas le cas (et d’ailleurs si mes souvenirs sont bons, les champs n’y sont pas),
cliquez sur Ajout des champs existants.

En haut il doit y avoir une barre d’outils comme celle-Ci :

@\H b Qutils de aréation de formulair

Accueil  Créer  Donnéesedternes  Outils de base de do | Création | Organiser  Format

j .: %WAaJJQJiU BN\ F =0, j e

nnnnnnnnn Ajouter
mage- | [GbDateetheure  |eng i
En-téte/pied de page

lonnées (Access 2007) - Microsoft Access

Affichages Then Contréles
Tous les objets Access @ « |}=leny

Recherche Tz [XRRE TR R R SREE ERRT RRRE RRRY- TRRE RNRY-]

Tables S # En-téte de formulai
e AR T T T T T I T I TIIT T :
Requétes % i

£ Liste des Cd par chanteur £oeel | nr(ev )
Al N N N v i Hsive
ormulaires A [Nlmer D i D DuréecD

[ [

by [ Numéro
=

3 .
‘3 [énomfhant .JI" Prénomchanteur

Cliquez sur le bouton Zone de liste déroulante.

Reléchez le clic de la souris.

Amenez votre souris dans la liste des champs.

Cliquez et faites glisser le champ genre dans le formulaire a son emplacement d’origine (en
dessous des autres champs bien aligné si possible).

Notez ceci : Cliquez glissez veut dire gardez le doigt appuyé sur le clic de la souris et faire
glisser le champ.
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La fenétre suivante apparait :

-

Aszsistant Zone de liste déroulante

Cet Assistant crée une liste déroulante, qui affiche une série de valeurs
que vous pouvez sélectionner. Comment souhaitez-vous que votre liste
déroulante obtienne ces valeurs ?

i@ Je veux que | liste déroulante extraie les valeurs d'une autre
~ table ou requéte.

= Je taperai les valeurs souhaitées,

= Rechercher un enreqgistrement dans mon formulaire basé sur la
~ waleur gue j'ai sélectionnée dans la liste déroulante.

Cliquez sur Je taperai les valeurs souhaitées.
Cliquez sur Suivant.

-

Aszsistant Zone de liste déroulante

Quelles valeurs souhaitez-vous dans votre liste déroulante ? Entrez le nombre de colonnes
souhaité dans |z liste, et tapez les valeurs souhaitées dans chague cellule,

Pour ajuster la largeur d'une colonne, déplacez le bord droit jusqu'a la largeur souhaitée, ou
double-diguez sur ce bord droit de la colonne afin d'obtenir la meilleure largeur.

Mombre de colonnes ;

1.}

Col1

Annuler ] [ < Précédent ][ Suivant = ][ Terminer

L |
Cliquez ici
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Saisissez maintenant ce qui suit mais attention ne validez-pas en appuyant sur la touche

Entrée.
Pour passer a la ligne, tabulez ou cliquez a la souris.
Voici ce qu’il vous faut saisir :

Rock

Chanson francaise
Soul

Classique

Folk

Pop

Cliquez sur suivant et encore une fois sur suivant puis sur Terminer.

e [T Tl FT
O S O

Numel | NuméroCD

MNpmc || Nemchanteur

—

eno || Prenomchanteur

[ [ I I I
TireC || TitreCD

| |
AEE Nbtitre
| | | | | | | | [ | | | | | | | | |
Dureel| | DuréeCD

|3‘ #*CD|| PrixCD
[ [ [ [ [ [ [ [ I [ [ [ [ [ [ [ [ [

Inutile de vouloir cliquer sur le genre pour vérifier le menu déroulant, il n’est pas accessible

pour le moment.

En effet, vous étes en mode de création (modification) et non en mode de saisie.

Enregistrez votre travail en cliquant sur [’outil enregistrer.
En dessous du menu Fichier se trouve 1’outil Affichage :

Cliquez dessus pour passer en Mode formulaire.

Maintenant, vous pouvez tester le menu déroulant...
Epatant non ?

Vous pouvez maintenant saisir les genres de chaque CD.
Fermez ensuite le formulaire.
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Testez vos connaissances :

Fermez la base de données Discothéque et ouvrez la base de donnees Bibliotheque.
Créez un formulaire de saisie pour les livres avec un menu déroulant sur I’auteur.
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OUTIL D’APPRENTISSAGE

Discipline : Access quatriéme ségquence

Formateur : Marc BOUCHERY

Théme : Evaluez-vous

Niveau : IV

OBJECTIFS v Testez vos connaissances
PRE REQUIS v Avoir suivi la séquence : gérer des formulaires de saisie
DUREE PRECONISEE v 1 heure

CONDITIONS DE REALISATION v Autonomie

v Correction avec le formateur

MATERIEL NECESSAIRE v Cahier, crayon, stylo, régle
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Dans cette séquence, vous allez vous évaluer :

Vous travaillez au service administratif du college Albert MHUDAT.
On vous demande de préparer une base de données intitulée College.
Dans cette base vous devez y préparer deux tables. Une que vous nommerez €léves et I’autre

que vous nommerez prof.
Voici ce que vous devez réaliser :

Table éleves :

Numéroeleve Numeéro automatique (avec une clé primaire)
Prénoméleve Texte

Noméleve Texte

Adresseéleve Texte

CPéléve Texte

Villeéleve Texte

Classe Numérique

Moyenne générale Numérique

Table prof :

Numéroprof Numeéro automatique (avec une clé primaire)
Prénomprof Texte

Nomprof Texte

Adresseprof Texte

Cpprof Texte

Villeprof Texte

Classe Numérique

Matiere Texte

Préparez ensuite des formulaires de saisie de données pour chacune des deux tables en 'y
insérant un menu déroulant pour la classe. 1l y aura 4 classes : 6, 5, 4 et 3.
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Saisissez ensuite les données suivantes :

Access 2010 initiation

Eléves

Prénom Nom Adresse Code postal | Ville Classe | moyenne
Alain PRIMANTE |Rue des aulnes |87000 Limoges |3 12
Jacques HUZE Place blanche 87170 Isle 4 11
Albert HAIBASQUE | Rue Grande 87100 Limoges | 4 08

Aline OLEOME Bd Gambetta | 87000 Limoges | 6 18
Maude AIME Place Tourny 87170 Isle 5 11

Alain TENCION Rue Haute 87000 Limoges | 3 09
Professeurs :

Prénom Nom Adresse Code postal | Ville Classe | Matiére

Jean THILLE Rue des Arts 87000 Limoges | 4 Francgais
Victor THUX Rue Bleue 87170 Isle 3 Mathématiques
Adeline HOUIE Bd Camus 87170 Isle 6 SVT

Sylvie TALITEZ | Rue des ifs 87170 Isle 5 Anglais
Questions :

Donnez une liste compléte des éléves triée par classe
Donnez une liste complete des éleves triée par ville
Donnez une liste compléte des professeurs triée par nom
Quels sont les éleves habitant Isle ?

Quels sont les éleves habitant limoges ?

Quels sont les éléves de la classe de quatriéme ?

Quels sont les éléves de la classe de troisieme ?

Quels sont les éléves qui ont plus de la moyenne (10) ?
Qui est le professeur d’anglais ?

Quel professeur habite limoges ?

Fin de I’évaluation.
Vérifier avec votre formateur vos acquis.
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